ZARZĄDZENIE NR 24/2026
DYREKTORA ZESPOŁU SZKÓŁ PUBLICZNYCH W KARNICACH
z dnia 11 września 2026 r.
w sprawie wprowadzenia „Procedury przyprowadzania i odbierania dziecka z Przedszkola, Oddziału Przedszkolnego oraz Szkoły Podstawowej (klasy I–III) w Zespole Szkół Publicznych w Karnicach”
· Szkoła Podstawowa im.W.Szymborskiej w Karnicach
· Szkoła Podstawowa im.W.Szymborskiej w Karnicach – Szkoła Filialna w Cerkwicy
· Publiczne Samorządowe Przedszkole w Karnicach
Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz. U. z późn. zm.), w związku z koniecznością zapewnienia dzieciom bezpiecznych warunków pobytu w placówce oraz określenia zasad przyprowadzania i odbierania dzieci przez rodziców (prawnych opiekunów) oraz osoby przez nich upoważnione, zarządzam, co następuje:
§ 1
Wprowadza się do stosowania w Zespole Szkół Publicznych w Karnicach „Procedurę przyprowadzania i odbierania dziecka z Przedszkola, Oddziału Przedszkolnego oraz Szkoły Podstawowej (klasy I–III)”, stanowiącą Załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 2
Procedura, o której mowa w § 1, obowiązuje w:
1. Szkole Podstawowej im. Wisławy Szymborskiej w Karnicach;
2. Publicznym Samorządowym Przedszkolu w Karnicach;
3. Szkole Podstawowej im. Wisławy Szymborskiej w Karnicach – Szkole Filialnej w Cerkwicy.
§ 3
Procedura ma zastosowanie do:
1. dzieci uczęszczających do Publicznego Samorządowego Przedszkola w Karnicach;
2. dzieci uczęszczających do oddziału przedszkolnego;
3. uczniów klas I–III szkoły podstawowej;
4. rodziców (prawnych opiekunów) tych dzieci;
5. pracowników Zespołu Szkół Publicznych w Karnicach uczestniczących w organizacji przyprowadzania i odbierania dzieci.
§ 4
Zobowiązuje się nauczycieli, wychowawców, pracowników administracji i obsługi oraz inne osoby wykonujące zadania związane z opieką nad dziećmi do zapoznania się z Procedurą i jej przestrzegania.
§ 5
Zobowiązuje się wychowawców grup przedszkolnych, oddziałów przedszkolnych oraz klas I–III do zapoznania rodziców (prawnych opiekunów) z zasadami określonymi w Procedurze.
§ 6
Rodzice (prawni opiekunowie) oraz osoby upoważnione do odbioru dziecka zobowiązani są do przestrzegania zasad określonych w Procedurze.
§ 7
W przypadku wystąpienia sytuacji nieuregulowanych w Procedurze decyzję dotyczącą sposobu postępowania podejmuje Dyrektor Zespołu Szkół Publicznych w Karnicach, kierując się przede wszystkim bezpieczeństwem dziecka oraz obowiązującymi przepisami prawa.
§ 8
Wykonanie zarządzenia powierza się nauczycielom i wychowawcom grup przedszkolnych, oddziałów przedszkolnych oraz klas I–III, a także pracownikom wyznaczonym do realizacji zadań związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa dzieci.
§ 9
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

   
   DYREKTOR
Zespołu Szkół Publicznych w Karnicach
     Monika Kocik


Karnice, 11 września 2026 r.                

 
Załącznik nr 1 do Zarządzenia Nr 24/2026                                                                                             Dyrektora Zespołu Szkół Publicznych w Karnicach z dnia 11 września  2026 r.
Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka z Przedszkola, Oddziału Przedszkolnego oraz Szkoły Podstawowej (klasy 1-3) w Zespole Szkół Publicznych w Karnicach
· Szkoła Podstawowa im.W.Szymborskiejw Karnicach
· Publiczne Samorządowe Przedszkole w Karnicach
· Szkoła Podstawowa im.W.Szymborskiejw Karnicach – Szkoła Filialna                                      w Cerkwicy

1. Podstawa prawna i cele procedury:
a) Podstawa prawna: Ustawa z dnia 14 grudnia 2014 r. – Prawo oświatowe, Kodeks rodzinny i opiekuńczy oraz Statut placówki.
b) Cel: Zapewnienie pełnego bezpieczeństwa dzieciom w drodze do placówki, w trakcie przekazywania opieki oraz podczas powrotu do domu.
c) Zasada odpowiedzialności: Rodzice/opiekunowie prawni odpowiadają za dziecko w drodze do placówki oraz od momentu odebrania go z grupy/świetlicy. Placówka przejmuje odpowiedzialność z chwilą osobistego przekazania dziecka nauczycielowi.  
d) Procedura, o której mowa w § 1, obowiązuje w:                                                                             -Szkole Podstawowej im. Wisławy Szymborskiej w Karnicach;                                         -Publicznym Samorządowym Przedszkolu w Karnicach;                                                                      -Szkole Podstawowej im. Wisławy Szymborskiej w Karnicach – Szkole Filialnej w Cerkwicy.
2. Przyprowadzanie dzieci do placówki:
a) Rodzice (opiekunowie prawni) odpowiadają za przyprowadzanie i odbieranie dziecka z Przedszkola, Oddziału Przedszkolnego oraz Szkoły Podstawowej (klasy 1-3) .
b) Dziecko powinno zostać przyprowadzone do Przedszkola (Karnice) w godzinach od 7.30 do 7.45 oraz odebrane do godziny 15.30 .
c) Dziecko powinno zostać przyprowadzone do Oddziału Przedszkolnego (Cerkwica) do godziny 8.00 oraz odebrane do godziny 13.00 .
d) Dziecko powinno zostać przyprowadzone do Szkoły (Karnice i Cerkwica) do godziny 8.00 oraz odebrane po zakończeniu zajęć lekcyjnych bądź świetlicowych .
e) Osobiste przekazanie opieki:
· W przedszkolu: Rodzic wprowadza dziecko do szatni, przygotowuje je do pobytu, a następnie osobiście doprowadza do sali i przekazuje nauczycielowi lub uprawnionemu pracownikowi.
· W szkole (klasy 1 – 3): Rodzice doprowadzają dziecko do wyznaczonej strefy (szatnia/hol główny). Za moment przekazania opieki uznaje się wejście ucznia do sali lekcyjnej lub świetlicy, gdzie dyżur pełni nauczyciel.
a) Zakaz pozostawiania dzieci bez opieki: Niedopuszczalne jest pozostawienie dziecka przed budynkiem, w szatni lub na korytarzu bez upewnienia się, że nauczyciel wie o jego obecności.
b) Stan zdrowia dziecka: Do placówki przyprowadzane są dzieci wyłącznie zdrowe (bez objawów infekcji dróg oddechowych, gorączki, wysypek niewiadomego pochodzenia itp.). W przypadku wątpliwości nauczyciel ma prawo odmówić przyjęcia dziecka.
3. Odbieranie dzieci z placówki:
a) Uprawnieni do odbioru: Dziecko może być odebrane wyłącznie przez:
· Rodziców lub opiekunów prawnych dysponujących pełnią władzy rodzicielskiej.
· Osoby pełnoletnie pisemnie upoważnione przez rodziców w specjalnej deklaracji składanej na początku roku szkolnego.
b) Odbiór przez osoby niepełnoletnie (szkoła): W przypadku szkoły, uczeń klasy 1 – 3 może być odbierany przez rodzeństwo lub inną osobę, która ukończyła 10 rok życia, wyłącznie na podstawie odrębnego, pisemnego oświadczenia rodziców, zawierającego klauzulę o pełnej odpowiedzialności za bezpieczeństwo dziecka. W przedszkolu rekomenduje się wyłącznie przez osoby pełnoletnie.
c) Samodzielny powrót ze szkoły: Uczeń klas 1 – 3 może samodzielnie wracać do domu po zajęciach lub świetlicy wyłącznie wtedy, gdy ukończył 7 rok życia oraz na podstawie stałego lub okazjonalnego pisemnego oświadczenia rodziców. Przedszkolaki nie mogą wracać samodzielnie pod żadnym pozorem.
d) Weryfikacja tożsamości: Nauczyciel lub pracownik placówki ma prawo żądać okazania dokumentu tożsamości od osoby odbierającej dziecko, jeśli nie zna jej osobiście. W przypadku odmowy okazania dokumentu dziecko nie zostanie wydane.
4. Sytuacje szczególne i procedury kryzysowe:
a) Podejrzenie stanu nietrzeźwości osoby odbierającej:
· Nauczyciel ma bezwzględny zakaz wydania dziecka osobie, wobec której istnieje uzasadnione podejrzenie, że znajduje się pod wpływem alkoholu, środków odurzających lub zachowuje się agresywnie.
· W takiej sytuacji nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inna upoważnioną osobę.
· Jeśli kontakt jest niemożliwy, placówka powiadamia Dyrektora oraz Policję.
b) Konflikt między rodzicami (Ograniczenie/pozbawienie praw):
· Placówka nie może odmówić wydania dziecka żadnemu z rodziców, chyba że dysponuje aktualnym orzeczeniem sądu o ograniczeniu lub pozbawieniu władzy rodzicielskiej (bądź o zakazie kontaktów). Kopia takiego wyroku musi znajdować się w dokumentacji placówki.
c) Nieodebranie dziecka w godzinach pracy placówki:
· W przypadku braku odbioru dziecka do momentu zamknięcia przedszkola/świetlicy nauczyciel niezwłocznie wykonuje kontakt telefoniczny do rodziców, a w razie braku odpowiedzi – do osób upoważnionych.
· Nauczyciel informuje o zaistniałej sytuacji Dyrektora placówki.
· Po upływie określonego czasu ( 15 – 30 minut od zamknięcia placówki) i braku jakiegokolwiek kontaktu nauczyciel po uzgodnieniu z Dyrektorem powiadamia Policję w celu ustalenia miejsca pobytu opiekunów lub przekazania dziecka do pogotowia opiekuńczego.
· Nauczyciel pod żadnym pozorem nie może zabrać dziecka do własnego domu ani pozostawić go samego w budynku placówki.

5. Postanowienia ogólne
a) Procedura obowiązuje wszystkich pracowników placówki oraz rodziców/opiekunów prawnych od dnia zatwierdzenia jaj zarządzeniem Dyrektora.
b) Zmiany w upoważnieniach do odbioru dziecka (np. jednorazowe upoważnienie innej osoby) wymagają formy pisemnej i muszą być dostarczone nauczycielowi najpóźniej w dniu ich obowiązywania przed rozpoczęciem zajęć.

